wsko-Pomorski Osrodek
Doskonalenia Za® e 020

Kujawske
Doksztalcania i
w Bydgoszezy ;s :

ul. Rajska 1, 85-485 Bydgoszcz
tel. 52 3J27 73 46, fax 52 340 26 26

Ogloszenie o naborze nr 5/2018

Dyrektor Kujawsko-Pomorskiego Osrodka Doksztalcania i Doskonalenia Zawodowego
w Bydgoszczy oglasza nabor kandydatow na wolne stanowisko: ksiggowy.

Wymiar czasu pracy: 2 etatu.

Miejsce wykonywania pracy: Kujawsko-Pomorski Osrodek Doksztalcania i Doskonalenia
Zawodowego w Bydgoszczy 85-485 Bydgoszcz, ul. Rajska 1.

1. Wymagania niezb¢dne:

a) posiadanie obywatelstwa polskiego;

b) ma pelng zdolnosé¢ do czynnosci prawnych i korzystania z pelni praw publicznych;

¢) posiada kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania pracy na okreslonym
stanowisku;

d) niekaralno$¢ (dotyczy: nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe);

€) wyksztatcenie co najmniej Srednie kierunkowe;

f) sumienno$é, bezstronno$¢, uczciwosé, rzetelnosé, nieposzlakowana opinia;

g) umiejetno$é bieglej obstugi komputera (w szczegdlnosci w zakresie aplikacji MS Office);
h) wysoka kultura osobista.

2. Wymagania dodatkowe:

a) umiejetno$¢ organizacji pracy w zespole, kreatywnos¢, zdolnos¢ do samodzielnej pracy;
b) znajomos$¢ obshugi pakietu programéw VULCAN w tym m.in. Ptace Optivum, PELATNIK,
GUS, SIO;

¢) znajomos¢ zasad ksiggowosci budzetowej w jednostkach oswiatowych, znajomos¢
przepiséw z zakresu prawa podatkowego w jednostkach oswiatowych;

d) znajomos¢ przepisow ZUS;

e) gotowos¢ do podnoszenia swoich kwalifikacji.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) naliczanie plac,

b) wspolpraca z Zakladem Ubezpieczen Spotecznych, Urzedem Skarbowym,
¢) sprawozdania, statystyki resortowe dotyczace wynagrodzen,

d) sporzadzanie zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu.

4. Warunki pracy na stanowisku:
Praca administracyjno-biurowa z wykorzystaniem komputera.

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowe;
i spolecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych nie wynosit 6%.




5.Wymagane dokumenty:

a) zyciorys (CV);

b) list motywacyjny;

c) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie;

d) o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z pelni praw
publicznych;

e) oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popelnione umyslnie $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe;

f) o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji
zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (RODO) — DZ.U. UE. L. 119 z 4.05.2016, S.1.;

g) oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego;

h) kserokopie $wiadectw pracy i innych dokumentéw potwierdzajacych staz pracy;

i) referencje lub opinie z poprzednich miejsc pracy;

j) kopia dokumentéw potwierdzajacych niepelnosprawnos¢.

6. Inne informacje.

1. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w: Kujawsko-Pomorskim Osrodku
Doksztalcania i Doskonalenia Zawodowego w Bydgoszczy mieszczacym si¢ przy
ul. Rajskiej 1 w sekretariacie szkoty lub wysta¢ na wyzej wymieniony adres z adnotacjg:
,,Dotyczy naboru na stanowisko ksiggowy” w terminie do dnia 11.12.2018 r. do godz.14:00
(decyduje data faktycznego wplywu).

2. Z kandydatami spelniajacymi wymagania formalne przeprowadzone zostang rozmowy
w uzgodnionym indywidualnie terminie.

3. Dokumenty kandydatéw niezakwalifikowanych na wyzej wymienione stanowisko bedzie
mozna odebra¢ w sekretariacie szkoty w okresie dwoch tygodni od zakonczenia postgpowania
konkursowego. Po tym terminie zostang zniszczone.

4. Szczegdtowe informacje mozna uzyska¢ w sekretariacie szkoty, tel. 052327 73 46
w godzinach od 8”14,

DYREMTOR

mgr Mariugz Klimczewski



